
  

เอกสารแนบท้ายประกาศ 
 
 

ขั้นตอนการขอสนับสนุนงบประมาณผลงานตีพิมพ์วารสารวิชาการระดับนานาชาติในฐานข้อมูล 
Web of Science (WoS) จากเงินกองทุนวิจัยคณะวิศวกรรมศาสตร์  

 
กรณีที่ 1 : เจ้าของบทความวิจัยขอสะสมยอดและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ให้ด าเนินการดังนี้ 
 

1.1 กรณีเจ้าของบทความวิจัยประสงค์สะสมยอด (ทุกบทความต้องด าเนินการสะสมยอดก่อนที่จะด าเนินการข้อที่ 1.2)
และด ำเนินกำรกรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ 

 Link : https://drive.google.com/file/d/1JikS8QZBCT6U3LTsnyTp3omUu22MTy4l/view?usp=sharing 
 และกรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนดเฉพำะในส่วนที่ 1 (ส ำหรับเจ้ำของบทควำมวิจัยที่ขอรับกำรสนับสนุน)  

พร้อมแนบส ำเนำบทควำมวิจัยหน้ำแรกท่ีได้เผยแพร่ Online แล้ว จ ำนวน 1 แผ่น/เรื่อง (ผู้มีชื่อในบทควำมวิจัยมีสิทธิ์
ขอรับสนับสนุนได้เพียง 1 คน เท่ำนั้น)  

1.2 กรณีเจ้าของบทความวิจัยประสงค์ขอสนับสนุนพร้อมอนุมัติเบิกจ่ายเงิน  
1.2.1  ท ำหนังสือขออนุมัติในหลักกำรขอสนับสนุนงบประมำณผลงำนตีพิมพ์วำรสำรวิชำกำรระดับนำนำชำติในฐำนข้อมูล 

Web of Science (WoS)  ไปยังกลุ่มงำนสนับสนุนวิจัยและนวัตกรรม เพ่ือน ำเสนอคณบดี 
คณะวิศวกรรมศำสตร์ พิจำรณำอุนมัติเห็นชอบในหลักกำรก่อนด ำเนินกำรในขั้นตอนอ่ืนๆ   
สำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรได้ที่  
Link: https://drive.google.com/file/d/1wC3yGGov0VUn7ormOFtkaWSx4F3OtPB2/view?usp=sharing 

 

1.2.2 ท ำหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยจำกเงินสะสม (แนบใบเสร็จรับเงิน+หนังสือขออนุมัติในหลักการข้อที่ 1.2.1) 
และด ำเนินกำรกรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ 
Link : https://drive.google.com/file/d/12BMzeLEWCWDN_3p2p9ZECQyaqhFe2nAb/view?usp=sharing 
เจ้ำของบทควำมต้องกรอกข้อมูลส่วนที่ 1  (ขออนุมัติเบิกจ่ำยตำมวงเงินสะสมที่ได้รับกำรกำรอนุมัติในหลักกำรไว้) 
พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนค่ำใช้จ่ำยตำมวัตถุประสงค์ของประกำศฯ ต้องใช้เอกสำรฉบับจริงในกำรเบิกจ่ำยได้เพียง
ครั้งเดียว โดยด ำเนินกำรตำมแนวปฏิบัติ กำรแนบหลักฐำนค่ำใช้จ่ำย ดังเอกสารแนบ 1 ได้ที ่
LinK : https://drive.google.com/file/d/1Q4KNwewpzeevyYMyV29MVc7XDhsywixe/view?usp=sharing 
 

ทั้งนีก้ารออกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน ให้ออกในนำม “คณะวิศวกรรมศำสตร์ 
มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์” ที่อยู่ “ต.คอหงส์ อ.หำดใหญ่ จ.สงขลำ 90110” เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี 099-4-
00058086-0 และส ำหรับการออกใบส าคัญรับเงิน ค่ำใช้จ่ำยที่เป็นค่ำตอบแทน ให้ออกในนำม  “รำยชื่อบุคคล/ที่
อยู่ของรำยชื่อบุคคลที่ได้รับเงิน” โดยกำรเงินคณะวิศวฯ รับผิดชอบเก็บหลักฐำนกำรใช้จ่ำยต่ำงๆ  เพ่ือหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้องสำมำรถตรวจสอบได้ 
 

1.3  จัดส่งเอกสารข้อที่ 1.1-1.2 ไปยังกลุ่มงานสนับสนุนวิจัยและนวัตกรรมคณะวิศวกรรมศาสตร์ เพ่ือตรวจสอบข้อมูล
ก่อนจัดส่งไปยังกำรเงินคณะวิศวกรรมศำสตร์ เพ่ือท ำกำรเบิกจ่ำยเงินให้กับเจ้ำของบทควำมวิจัยต่อไป 

https://drive.google.com/file/d/1JikS8QZBCT6U3LTsnyTp3omUu22MTy4l/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wC3yGGov0VUn7ormOFtkaWSx4F3OtPB2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/12BMzeLEWCWDN_3p2p9ZECQyaqhFe2nAb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Q4KNwewpzeevyYMyV29MVc7XDhsywixe/view?usp=sharing


  

กรณีที่ 2 : เจ้าของบทความวิจัยมีความประสงค์ต้องการยืมเงินทดรองจ่าย เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์
ประกาศทุน ให้ด าเนินการดังนี้ 
 
2.1 กรณีเจ้าของบทความวิจัยประสงค์สะสมยอด (ทุกบทความต้องด าเนินการสะสมยอดก่อนที่จะด าเนินการข้อที่ 1.2)

 และด ำเนินกำรกรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ 
 Link : https://drive.google.com/file/d/1JikS8QZBCT6U3LTsnyTp3omUu22MTy4l/view?usp=sharing 
 และกรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนดเฉพำะในส่วนที่ 1 (ส ำหรับเจ้ำของบทควำมวิจัยที่ขอรับกำรสนับสนุน)  

พร้อมแนบส ำเนำบทควำมวิจัยหน้ำแรกท่ีได้เผยแพร่ Online แล้ว จ ำนวน 1 แผ่น/เรื่อง (ผู้มีชื่อในบทควำมวิจัยมีสิทธิ์
ขอรับสนับสนุนได้เพียง 1 คน เท่ำนั้น)  

 

2.2 กรณีเจ้าของบทความวิจัยประสงค์ขอสนับสนุน/ยืมเงินทดรองจ่าย/อนุมัติเบิกจ่ายเงิน ด ำเนินกำรดังนี้ 
2.2.1  ท ำหนังสือขออนุมัติในหลักกำรขอสนับสนุนงบประมำณผลงำนตีพิมพ์วำรสำรวิชำกำรระดับนำนำชำติ 

ในฐำนข้อมูล Web of Science (WoS)  ไปยังกลุ่มงำนสนับสนุนวิจัยและนวัตกรรม เพื่อน ำเสนอคณบดี 
คณะวิศวกรรมศำสตร์ พิจำรณำอุนมัติเห็นชอบในหลักกำรก่อนด ำเนินกำรในขั้นตอนอ่ืนๆ สำมำรถดำวน์โหลด 
เอกสำรได้ที ่ 
Link: https://drive.google.com/file/d/1wC3yGGov0VUn7ormOFtkaWSx4F3OtPB2/view?usp=sharing 

2.2.2 เมื่อได้รับอนุมัติเห็นชอบในหลักกำรข้อที่ 2.2.1 แล้ว และเจ้ำของบทควำมวิจัยประสงค์ยืมเงินทดรองจ่ำย  
ต้องด ำเนินกำรกรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนดเฉพำะในส่วนที่ 1 ได้ที่ 

 Link: https://drive.google.com/file/d/1iMvUqiefMBwfMJENtB-qMnIg53eB8SaS/view?usp=sharing 
 

หมายเหตุ : กำรยืมเงินทดรองจ่ำย เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยตำมวัตถุประสงค์ประกำศฯ ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ 
กำรยืมเงินมหำวิทยำลัยและหลักเกณฑ์เก่ียวกับกำรยืมเงินทดรองจ่ำยคณะวิศวกรรมศำสตร์ โดยด ำเนินกำรตำม  
Link: https://infor.eng.psu.ac.th/gen_brrw/document/002.pdf 

2.2.3 เข้ำสู่ระบบใบยืมทั่วไปและพิมพ์เอกสำร เพ่ือยืมเงินทดรองจ่ำยค่ำใช้จ่ำยตำมวัตถุประสงค์ประกำศฯ ได้ที ่ 
Link: https://infor.eng.psu.ac.th/gen_brrw/brrw/brrw_list 

2.2.4 จัดส่งเอกสำรข้อที่ 2.2.1-2.2.3 ไปยังกลุ่มงำนสนับสนุนวิจัยและนวัตกรรมคณะวิศวฯ เพ่ือตรวจสอบข้อมูลก่อน 
จัดส่งไปยังกำรเงินคณะวิศวฯ เพื่อท ำกำรอนุมัตยิืมเงินทดรองจ่ำยให้กับเจ้ำของบทควำมวิจัยต่อไป 

 
2.3 ท าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเพื่อชดใช้ใบยืมเลขที่............ (ข้อ 2.2.3) และด ำเนินกำรกรอกข้อมูลตำม

แบบฟอร์มที่ 
 Link : https://drive.google.com/file/d/1TWT0qdgBmzYyehlSOl8O5_HpCw0rHAcL/view?usp=sharing 
เจ้ำของบทควำมต้องกรอกข้อมูลส่วนที่ 1  (ขออนุมัติเบิกจ่ำยตำมวงเงินสะสมที่ได้รับกำรกำรอนุมัติในหลักกำรไว้) 
พร้อมแนบเอกสำรหลักฐำนค่ำใช้จ่ำยตำมวัตถุประสงค์ของประกำศฯ ต้องใช้เอกสำรฉบับจริงในกำรเบิกจ่ำยได้เพียง 
ครั้งเดียว โดยด ำเนินกำรตำมแนวปฏิบัติกำรแนบหลักฐำนค่ำใช้จ่ำย ดังเอกสารแนบ 1 ได้ที่ 
LinK : https://drive.google.com/file/d/1Q4KNwewpzeevyYMyV29MVc7XDhsywixe/view?usp=sharing 

 

ทั้งนี้การออกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน ให้ออกในนำม “คณะวิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์”  
ที่อยู่ “ต.คอหงส์ อ.หำดใหญ่ จ.สงขลำ 90110” เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี 099-4-00058086-0 และส ำหรับการออก
ใบส าคัญรับเงิน ค่ำใช้จ่ำยที่เป็นค่ำตอบแทน ให้ออกในนำม  “รำยชื่อบุคคล/ที่อยู่ของรำยชื่อบุคคลที่ได้รับเงิน”  
โดยกำรเงินคณะวิศวฯ รับผิดชอบเก็บหลักฐำนกำรใช้จ่ำยต่ำงๆ  เพื่อหน่วยงำนที่เก่ียวข้องสำมำรถตรวจสอบได้ 
 

2.4 จัดส่งเอกสำรข้อที่ 2.1 – 2.3 ไปยังกลุม่งำนสนับสนุนวิจัยและนวัตกรรมคณะวิศวกรรมศำสตร์ เพ่ือตรวจสอบข้อมูล
ก่อนจัดส่งไปยังกำรเงินคณะวิศวกรรมศำสตร์ เพ่ือท ำกำรเบิกจ่ำยเงินให้กับเจ้ำของบทควำมวิจัยต่อไป 

https://drive.google.com/file/d/1JikS8QZBCT6U3LTsnyTp3omUu22MTy4l/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wC3yGGov0VUn7ormOFtkaWSx4F3OtPB2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1iMvUqiefMBwfMJENtB-qMnIg53eB8SaS/view?usp=sharing
https://infor.eng.psu.ac.th/gen_brrw/document/002.pdf
https://infor.eng.psu.ac.th/gen_brrw/brrw/brrw_list
https://drive.google.com/file/d/1TWT0qdgBmzYyehlSOl8O5_HpCw0rHAcL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Q4KNwewpzeevyYMyV29MVc7XDhsywixe/view?usp=sharing

